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Personale ATA 

          Sede                                                   

 

 

CIRCOLARE n. 11 del 14/09/2023 

 

 

Oggetto: Permessi orari durante l’orario di servizio.  

     

 

 Si ricorda, al personale in indirizzo che, l’allontanamento volontario dal posto di 

lavoro durante l’espletamento del servizio deve essere preventivamente comunicato alla e 

autorizzato dalla Direttrice dei servizi generali ed amministrativi (oppure a/da chi ne fa le 

veci). 

In assenza delle sopraccitate figure di riferimento l’allontanamento dovrà essere comunicato 

al e autorizzato dal Dirigente scolastico. 

 

Idonea modulistica per la presentazione dell’istanza è allegata alla presente e altresì 

reperibile presso la portineria dell’Istituto.  

 
 

Il Dirigente scolastico  

                         Prof. Giovanni Valerio d’Elia 
  

Firma autografa sostituita a mezzo  stampa 
ai sensi e per gli effetti  
art. 3 co. 2 D. L.gs n. 39/1993  
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